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администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                           СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31/08/2009  №1487

Об утверждении регламента исполнения

Комитетом финансов Сосновоборского городского 

округа контрольных функций  за соблюдением 

стандартов и процедур исполнения бюджета 

Сосновоборского городского округа и формы 

удостоверения  на право проведения проверки

В целях реализации статьи 270 Бюджетного кодекса РФ,  упорядочения и установления единого порядка осуществления процедур муниципального финансового контроля Комитетом финансов администрации Сосновоборского городского округа, оформления и реализации результатов контрольных мероприятий, - 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Регламент исполнения Комитетом финансов администрации Сосновоборского городского округа контрольных функций за соблюдением  стандартов и процедур исполнения бюджета Сосновоборского городского округа (Приложение 

№ 1).

2. Утвердить форму удостоверения на право проведения проверки (Приложение № 2).

3. Информационно-аналитическому отделу администрации (Кукушкин М.П.) опубликовать настоящее постановление на городском сайте.

4. Пресс-центру администрации (Волхонская В.И.) опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Сосновоборского городского округа Ленинградской области».

5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Сосновоборского городского округа                                                            Д.В. Пуляевский                                 

исп. Козловская О.Г. 

АЛ 38589 -о

                                                                                     УТВЕРЖДЕН

                                                                                         постановлением администрации

                                                                                      Сосновоборского городского округа

                                                                                       от 31/08/2009  № 1487

                                                                                  (Приложение № 1)

РЕГЛАМЕНТ

исполнения Комитетом финансов администрации Сосновоборского городского округа Ленинградской области контрольных функций за соблюдением  стандартов и процедур исполнения бюджета Сосновоборского городского округа.

1. Общие положения. 

1.1. Регламент исполнения Комитетом финансов администрации Сосновоборского городского округа (далее Комитет финансов) контрольных функций за соблюдением  стандартов и процедур исполнения бюджета Сосновоборского городского округа определяет сроки и последовательность действий (процедур) Комитета финансов при осуществлении муниципального финансового контроля.

1.2. Исполнение функций муниципального финансового контроля Комитетом финансов осуществляется в соответствии с:

-    Конституцией РФ

-    Бюджетным кодексом РФ;

-   Приказом Министерства финансов РФ от 25.12.2008 г. № 146 н «Об обеспечении деятельности по осуществлению государственного финансового контроля»;

-    Уставом Сосновоборского городского округа;

- Решением Совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ от 20.11.2007 г.  № 143 «Об утверждении «Положения о бюджетном процессе в Сосновоборском городском округе»;

- Решением Совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ от 25.04.2006 г.  № 75 «Об изменении наименования Комитета финансов муниципального образования «Город Сосновый Бор» Ленинградской области и утверждении  Положения о Комитете финансов администрации  муниципального образования  Сосновоборский городской округ Ленинградской области»;

-  иными правовыми актами, регулирующими сферу финансового контроля бюджетных правоотношений в Российской Федерации.

2. Цели и задачи финансового контроля.

2.1. Процедура муниципального финансового контроля представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности осуществленных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций в проверяемых учреждениях, организациях, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера), иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации, Сосновоборского городского округа и иными нормативными актами возложена ответственность за их осуществление.

Комитет финансов осуществляет последующий муниципальный финансовый контроль за соблюдением стандартов и процедур исполнения бюджета Сосновоборского городского округа путем проведения проверок.

Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности учреждения, организации.

2.2. Цели проверок:

 -    осуществлять контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и Сосновоборского городского округа при осуществлении главными распорядителями, распорядителями, получателями средств бюджета Сосновоборского городского округа (так же получателями бюджетных кредитов, гарантий, инвестиций, субсидий) (далее - объекты контроля) хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательствами, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

-   сформировать полную и достоверную информацию о деятельности учреждения и его имущественном положении, проанализировать финансовое состояние бюджетного учреждения и дать оценку использования бюджетных средств, в итоге, определить пути совершенствования финансовой деятельности учреждения (эффективность и целесообразность расходования средств)

2.3.  Задачами проверок является обеспечение:

2.3.1. правильности и обоснованности планирования бюджетных обязательств и составления бюджетных смет;

2.3.2. адресности, целевого характера и результативности использования средств бюджета Сосновоборского городского округа в соответствии  с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

2.3.3.   сохранности и эффективности использования муниципального имущества;

2.3.4. соблюдения требований по ведению бюджетного учета, достоверности бюджетной отчетности;

2.3.5. соблюдения получателями субвенций условий, установленных при их предоставлении;

2.3.6. целевого расходования средств, выделенных по муниципальным целевым программам и из резервного фонда администрации;

2.3.7. соблюдения получателями субсидий, бюджетных кредитов, инвестиций, гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

2.4. Контрольные действия распространяются на:

-  главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств бюджета Сосновоборского городского округа;

-     получателей бюджетных кредитов, гарантий, инвестиций, субсидий;

-     учреждений и организаций, использующих муниципальное имущество.

2.5. Принципы деятельности при проведении проверок Комитетом финансов: законность, независимость, объективность, профессиональная компетентность, системность, ответственность, должная тщательность, конфиденциальность, соблюдение профессиональной этики.

3.  Организация и проведение проверок.

3.1. Проверки проводятся по квартальным планам, утверждаемых заместителем главы администрации, председателем  Комитета финансов. 

В случае необходимости могут проводиться внеплановые проверки, в том числе по мотивированным требованиям правоохранительных органов, обращениям и жалобам физических и юридических лиц.

Квартальный план проверок содержит информацию о перечне контрольных мероприятий, объектах контроля, сроках проверок, ответственном лице за проведение проверки. По итогам проверки в плане ответственным лицом делается отметка о проведении контрольного мероприятия.

При подготовке квартального плана следует предусмотреть резерв времени для осуществления контроля над устранением выявленных нарушений предыдущих проверок, учесть срок проведения каждой проверки.

Срок проведения проверки определяется с учетом объема предстоящих работ, обусловленного конкретными задачами, и особенностями проверяемого учреждения. Срок проверки не может превышать 45 календарных дней.

Первоначальный срок проверки может быть продлен по мотивированному представлению лица, осуществляющего проверку, на срок до 10 календарных дней.

Дата начала проверки: дата предъявления удостоверения на право проведения проверки руководителю объекта контроля.

Дата окончания проверки: дата подписания акта проверки уполномоченными лицами объекта контроля. В случае отказа получить или подписать акт – день направления акта объекту контроля.

3.2. Проверка назначается заместителем главы администрации, председателем  Комитета финансов. Решение о назначении проверки оформляется приказом, в котором указываются наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема проверки, основание проведения проверки, персональный состав проверяющих, срок проведения проверки.

3.3. На основании решения о назначении проверки должностным лицам, осуществляющим муниципальный финансовый контроль, оформляется удостоверение установленной формы (приложение № 1), которое утверждается заместителем главы администрации, председателем  Комитета финансов, заверяется печатью Комитета финансов.

Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в удостоверении.

3.4. Конкретные вопросы проверки определяются программой проверки, которая разрабатывается должностным лицом, осуществляющим проверку, и утверждается заместителем главы администрации, председателем  Комитета финансов.

  Программа проверки содержит сведения о теме контрольного мероприятия, объекте проверки (контроля),  направлениях и вопросах, подлежащих изучению в ходе проверки.

Если в ходе проверки выявлены обстоятельства, влияющие на результаты и итоги контрольного мероприятия, программа проверки может быть изменена (дополнена, сокращена).

3.5. Разработке программы контрольного мероприятия предшествует подготовительный период, в ходе которого необходимо изучить:

-   общие экономические факторы и условия в отрасли, в которой осуществляет деятельность проверяемое учреждение; 

-  устав учреждения и другие нормативные правовые акты, регулирующие деятельность проверяемого учреждения  (позволят узнать особенности деятельности проверяемого учреждения, организационную структуру) 

-   имеющиеся в Комитет финансов отчеты учреждения, сметы (позволят оценить  источники, методы, объемы финансирования; виды доходов и направления расходов; требования к  финансовой (бухгалтерской) или иной отчетности; другие  показатели финансового состояния)

- материалы предыдущих проверок, проводимых Комитетом финансов по конкретному объекту; 

3.6. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, устно уведомляет объект контроля о датах проведения проверки не менее чем за два дня до её начала.

3.7. В день начала проверки проверяющий должен предъявить руководителю объекта контроля удостоверение на право проведения проверки, предоставить копии приказа о назначении проверки и программы проверки. На удостоверении на право проведения проверки руководитель объекта контроля  делает надпись об ознакомлении с данным документом.

3.8. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемый период. 

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по бухгалтерским, финансовым, отчетным и иным документам, путем анализа и оценки полученной информации. 

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров.

    Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом. Объем выборки определяется проверяющим таким способом,  чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

3.9. Мероприятие финансового контроля осуществляется путем: 

3.9.1.    проверки учредительных, регистрационных документов;

3.9.2.  проверки плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию по вопросам соблюдения нормативов при формировании и исполнении смет и целей предоставления и направлений использования бюджетных кредитов, субсидий, субвенций, гарантий;

3.9.3. проверки отражения осуществленных хозяйственных и финансовых операций в бухгалтерском учете и отчетности, в том числе:

- соблюдения установленного порядка ведения учета, 

- проверка записей в регистрах бухгалтерского учета (в том числе и арифметическая), их сопоставление с данными первичных документов в целях установления законности, полноты, своевременности и правильности при осуществлении хозяйственных и финансовых операций, 

- сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, 

3.9.4.  организации процедур фактического контроля за наличием, сохранностью, движением и законностью использования материальных ценностей и денежных средств;

3.9.5. анализа правильности формирования затрат, достоверности объемов выполненных работ (оказанных услуг),  законности и правомерности учета и отчетности оказываемых услуг (реализуемых товаров);

3.9.6. организации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации проведения встречных проверок в организациях любых форм собственности, получивших от объекта контроля денежные средства, материальные ценности и документы, и сравнение полученных данных с соответствующими записями, документами объекта контроля.

3.10. Должностные лица, осуществляющие проверку, исходя из программы проверки, определяют необходимость и возможность применения тех или иных действий, приемов и способов получения информации, объема выборки данных, обеспечивающих сбор требуемых сведений и достаточных доказательств.

Должностные лица, осуществляющие проверку,  имеют право:

- беспрепятственно посещать проверяемые организации, учреждения с учетом установленного режима работы для выполнения возложенных на них обязанностей;

- проверять в полном объеме  документы, относящиеся к проверяемому периоду деятельности объекта проверки (к любому другому периоду при необходимости установления причин и последствий действий), наличные денежные суммы, материальные ценности, требовать представления объяснений должностных лиц и необходимые справки по вопросам, возникающим при проведении проверки;

- проводить инвентаризации товарно-материальных ценностей, в случаях необходимости опечатывать кассы, кладовые, архивы;

- привлекать к проверке в необходимых случаях технические средства и специалистов объекта контроля по согласованию с их руководителями;

- принимать меры к возмещению ущерба в ходе проверки.

3.11.  Должностные лица, осуществляющие проверку, обязаны отражать все установленные случаи нарушения бюджетного законодательства и использования средств бюджета Сосновоборского городского округа не по целевому назначению.

3.12. Руководитель объекта контроля обязан предоставить лицу, осуществляющему проверку, необходимое помещение, оборудовать рабочее место, предоставить документы, материальные ценности иные объекты, необходимые для осуществления проверки.

В случае отказа должностных лиц объекта контроля представить необходимые документы и материалы, либо возникновения иных препятствий, не позволяющих проведение проверки, должностное лицо, осуществляющее проверку, в письменном виде с указанием срока предлагает руководителю объекта контроля представить требуемые документы.

При невыполнении данного требования в указанный срок, должностное лицо, осуществляющее проверку, сообщают в письменном виде об этом факте председателю Комитета финансов. Одновременно руководитель объекта контроля дает объяснения в письменной форме по поводу невыполнения требования, на имя председателя Комитета финансов, который принимает решение о дальнейшем проведении проверки.

3.13. По мере выявления нарушений и недостатков в использовании бюджетных средств объектом контроля, следует информировать об этом его руководителя для принятия в ходе проверки необходимых мер к устранению выявленных недостатков и нарушений, обеспечению сохранности средств местного бюджета, предотвращению нарушений и злоупотреблений, возмещению материального ущерба.

3.14. При отсутствии или неправильном ведении бухгалтерского учета в проверяемом учреждении, должностное лицо, осуществляющее проверку, составляет соответствующий акт и докладывает председателю Комитета финансов. Председатель Комитета финансов направляет руководителю объекта контроля и (или) в вышестоящую организацию письменное предписание о восстановлении бухгалтерского учета в установленные сроки и принимает решение о прекращении проверки. Проверка проводится после восстановления  бухгалтерского учета. Решение о приостановлении и возобновлении проверки оформляется приказом председателя Комитета финансов.

3.15. Должностные лица, осуществляющие проверку,  не должны вмешиваться в оперативную деятельность объектов контроля, придавать гласности промежуточные результаты контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов проверок.

4.1. Если в ходе проверки нарушений не обнаружено, составляется справка о результатах проверки. Справка подписывается должностным лицом, осуществляющим проверку, руководителем учреждения и главным бухгалтером (лицом, исполняющим его обязанности) объекта контроля. 


Если в ходе проверки были обнаружены какие-либо нарушения, то составляется акт документальной проверки (далее - Акт). Акт составляется в двух экземплярах. 

4.2. В Акте подлежат отражению все выявленные нарушения и связанные с ними обстоятельства, имеющие значение для принятия правильного решения по результатам проверки.

4.3. Акт должен быть составлен на бумажном носителе, иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4. В Акте не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями лиц, подписывающих Акт.

4.5. Содержащиеся в Акте сведения не подлежат разглашению, а также передаче, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и настоящим регламентом.

4.6. Акт должен состоять из трех частей: вводной, описательной и итоговой.

4.6.1. Вводная часть Акта проверки представляет общие сведения о проводимой проверке и проверяемом учреждении.

Вводная часть Акта должна содержать:

1) номер Акта;

2) полное и сокращенное наименование объекта контроля согласно учредительным документам;

3) дату и место составления Акта;

4) фамилии, имена, отчества должности лиц, проводивших проверку (в случае привлечения к проведению проверки экспертов и иных лиц - во вводной части акта указываются фамилии, имена, отчества этих лиц, а также наименование учреждения, которое они представляют);

5) дату и номер удостоверения на право проведения проверки;

6) период деятельности объекта проверки, за который проведена проверка;

7) дату начала и окончания проверки согласно удостоверению на проверку;

8) фамилии, имена и отечества должностных лиц объекта контроля - руководителя, главного бухгалтера либо лиц, исполняющих их обязанности в проверяемом периоде (в случае, если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе вышеназванных лиц, перечень этих лиц приводится с указанием периода, в течение которого эти лица занимали соответствующие должности согласно приказам, распоряжениям или другим документам о назначении и увольнении с занимаемой должности);

9) адрес места нахождения объекта контроля;

10) сведения о регистрации объекта контроля, лицензиях, аккредитации

11) основные цели и виды деятельности объекта контроля;

12) сведения об инвентаризации имущества объекта контроля, осмотре его территорий и помещений и иных действиях, произведенных при осуществлении проверки;

13) основные цели и виды деятельности объекта контроля;

14) иная информация, необходимая для полной характеристики объекта контроля.

15) в случае неполного представления объектом контроля необходимых для проверки документов по запросу лица, проводящего проверку, приводится перечень не представленных документов.

4.6.2. Описательная часть Акта должна содержать систематизированное изложение документально подтвержденных нарушений, выявленных в ходе проверки, или указание на отсутствие таковых, и связанных с этими нарушениями обстоятельств, имеющих значение для принятия правильного решения по результатам проверки.  При выявлении нецелевого использования бюджетных средств устанавливается его размер, а также причины нарушений


Содержание описательной части Акта должно соответствовать следующим требованиям:


а) объективность и обоснованность. 


Отражаемые в Акте нарушения должны являться результатом тщательно проведенной проверки, исключать фактические неточности.


По каждому отраженному в Акте нарушению должны быть четко изложены:

- вид нарушения, способ и иные обстоятельства его совершения, период, к которому данное нарушение относится;

- оценка количественного и суммового расхождения между заявленными в соответствующих документах данными и фактическими данными, установленными в ходе проверки (соответствующие расчеты должны быть включены в Акт или приведены в составе приложений к нему);

- ссылки на первичные бухгалтерские документы (с указанием в случае необходимости бухгалтерских проводок по счетам и порядка отражения соответствующих операций в регистрах бухгалтерского учета) и иные доказательства, подтверждающие наличие нарушения;

- ссылки на иные документы, составленные в ходе проведения проверки.


Акт не должен содержать субъективных предположений должностного лица, осуществляющего проверку, не основанных на достаточных доказательствах. Доказательства – надежная, достаточная и обоснованная информация, подтверждающая выводы, сделанные по результатам контрольного мероприятия. К доказательствам относятся первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бюджетная, статистическая и иная отчетность, результаты инвентаризаций и иных мероприятий, проведенных в ходе проверки, заключения экспертов, письменные заявления должностных лиц объектов проверки, а так же документы, полученные из других достоверных источников. 

Описание фактов нарушений должно в обязательном порядке должно содержать ссылку на законодательный или иной нормативный документ, конкретные статьи и пункты которого нарушены. 


б) полнота и комплексность отражения в Акте всех существенных обстоятельств, имеющих отношение к выявленным нарушениям.


Каждое установленное в ходе проверки нарушение должно быть проверено полно и всесторонне. Изложение в Акте обстоятельств допущенного нарушения должно основываться на результатах проверки всех документов, которые могут иметь отношение к нему. В Акте должно обеспечиваться отражение всех существенных обстоятельств, относящихся к нарушению. Если до момента вручения Акта объект контроля устранил выявленные в ходе проверки нарушения, указанные дополнения и изменения должны быть учтены при подготовке Акта. При этом в Акте следует указать дату представления заявления о внесенных дополнениях и изменениях, суть внесенных дополнений и изменений, период, к которому они относятся;


в) четкость, лаконичность и доступность изложения. 


Содержащиеся в Акте формулировки должны исключать возможность разного толкования; изложение должно быть кратким, четким, ясным, последовательным;


г) системность изложения. 


Выявленные в процессе проверки нарушения должны быть сгруппированы в Акте по разделам, пунктам и подпунктам в соответствии с характером нарушений.


Выявленные однородные массовые нарушения могут быть сгруппированы в ведомости, таблицы и другие материалы, прилагаемые к Акту (приложения). В данном случае в тексте Акта приводится изложение существа этих нарушений, со ссылкой на соответствующие приложения к Акту. При этом данные приложения должны содержать полный перечень однородных нарушений с указанием: периода, к которому они относятся; наименования, даты и номера документа, по которому совершена соответствующая операция; сущность операции; размер последствий нарушения. 

4.6.3.  Итоговая часть Акта проверки должна содержать:

- предложения проверяющих по устранению выявленных нарушений. Указанные предложения должны содержать перечень конкретных мер, направленных на исправление, недопущения в будущем выявленных в результате проверки нарушений и полное возмещение ущерба, понесенного бюджетом Сосновоборского городского округа в результате их совершения;

- срок устранения выявленных нарушений и замечаний

4.6.4. Приложения к Акту.

К Акту должны быть приложены:

- акты инвентаризации касс и инвентаризации имущества объекта контроля, если при проверке была произведена инвентаризация;

- протоколы осмотра (обследования) помещений, а также протоколы, составленные при производстве иных действий, необходимых для проведения проверки в случае производства таких действий.

К Акту также могут прилагаться:

- копии документов, подтверждающих наличие нарушений. При изложении нарушений в описательной части Акта производится запись о приложении копий документов, подтверждающих наличие соответствующих нарушений;

- иные материалы, имеющие значение для подтверждения отраженных в Акте нарушений и для принятия правильного решения по результатам проверки.

4.7.  В случаях, когда выявленные нарушение или злоупотребление могут быть скрыты или по выявленным нарушениям необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению к ответственности лиц, виновных в злоупотреблениях, в ходе проверки, не ожидая ее окончания, составляется отдельный акт (промежуточный) и запрашиваются от должностных лиц необходимые объяснения по выявленным нарушениям.

Отдельный (промежуточный) акт подписывается должностным лицом, осуществляющим проверку, и соответствующими должностными и материально ответственными лицами объекта контроля. Факты, изложенные в отдельном (промежуточном) акте, включаются в Акт проверки.

4.8. Составленный Акт, до передачи на подпись руководителю объекта контроля, предоставляется для ознакомления заместителю главы администрации, председателю  Комитета финансов.

5. Порядок вручения и подписания документального акта проверки.

5.1. Акт, составляемый в двух экземплярах, должен быть подписан участниками контрольного мероприятия: должностным лицом, осуществляющим проверку, руководителем объекта контроля, главным бухгалтером объекта контроля.

5.2. Акт с подписью проверяющего вручается руководителю объекта контроля, о чем на последней странице экземпляра Акта, остающегося на хранении в Комитете финансов, делается запись за подписью руководителя объекта контроля, получившего Акт, с указанием его фамилии, инициалов имени и отчества, а также даты вручения Акта. 

В случае, когда указанные выше лица уклоняются от получения Акта, должностное лицо Комитета финансов делает об этом соответствующую запись в конце Акта. При этом Акт направляется объекту контроля по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. В этом случае к экземпляру Акта, остающемуся на хранении в Комитете финансов, прилагаются документы, подтверждающие факт почтового отправления или иного способа передачи Акта объекту контроля.

5.3.  На ознакомление с материалами акта и его подписание может быть установлен срок до двух дней.

5.4. При наличии возражений или замечаний по акту проверки, подписывающие его должностные лица объекта контроля делают соответствующую запись (перед своей подписью) и одновременно представляют в Комитет финансов письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.

5.5. В случае несогласия с фактами, изложенными в Акте, объект контроля вправе в течение пяти рабочих дней со дня получения подписанного Акта представить в Комитет финансов письменное объяснение мотивов отказа в подписании Акта или возражения по Акту в целом или по отдельным его положениям. При этом объект контроля обязан приложить к письменному объяснению (возражению) в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня получения Акта, документы и материалы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений. Возражения по Акту без документов и материалов (заверенных копий), подтверждающих их обоснованность, не рассматриваются.

5.6. По истечении срока, установленного для представления письменного объяснения мотивов отказа в подписании Акта или возражений по Акту, должностное лицо, осуществлявшее проверку, в срок до пяти рабочих дней обязано проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний. При необходимости дополнительной проверки изложенных фактов срок рассмотрения Акта может быть продлен до десяти рабочих дней на основании приказа председателя Комитета финансов. По представленным возражениям дается письменное заключение, которое после рассмотрения и утверждения председателем Комитета финансов направляются объекту контроля и приобщается к материалам проверки.

6. Мероприятия по реализации результатов проверок.

6.1. Материалы проверки состоят из документального акта проверки, надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц), возражения и замечания к акту, копии актов проверяющих других структурных подразделений Администрации (при совместных проверках).

6.2. По окончании проверки Акт не позднее следующего рабочего дня подлежит регистрации в специальном журнале, страницы которого должны быть пронумерованы, прошнурованы и заверены печатью Комитета финансов.

6.3. В течение 10  дней после даты окончания проверки на основании материалов проверки Комитет финансов готовит распоряжение Главы администрации Сосновоборского городского округа по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства РФ и нормативных актов Сосновоборского городского округа.

В распоряжении указывается: 

- наименование объекта контроля;

- факты выявленных нарушений;

- предложения по устранению выявленных нарушений и принятию мер по недопущению в дальнейшем совершения указанных нарушений;

- сроки принятия мер по устранению нарушений, 

- сроки контроля уполномоченным должностным лицом Комитета финансов  за устранением нарушений.

Так же в течение 10 дней после окончания проверки Комитет финансов может выносить обязательное к исполнению предписание о ненадлежащем исполнении бюджета Сосновоборского городского округа. 

 В предписании указывается:

- наименование объекта контроля, которому выносится предписание;

- факты выявленных нарушений;

- обязательные к исполнению указания по устранению выявленных нарушений, принятию мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц, а так же к принятию других мер принуждения в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и действующими нормативными актами Сосновоборского городского округа;

- срок для рассмотрения предписания и принятия соответствующих мер по  недопущению в  дальнейшем совершения указанных в предписании нарушений;

- срок контроля уполномоченным должностным лицом Комитета финансов за устранением нарушений и исполнением мероприятий, указанных в предписании.

6.4. За невыполнение требований распоряжения и предписания административная ответственность предусмотрена статьей 19.5 КоАП РФ.

6.5. По итогам произведенных мероприятий, объект контроля предоставляет в Комитет финансов справку об устранении выявленных нарушений (с приложением копий подтверждающих документов: приказ и план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений; приказ о наказании должностных лиц, допустивших недостатки и нарушения; другие материалы и документы). Справка является документом оперативного контроля и подшивается к материалам проверки.

6.6. Проверка устранения выявленных нарушений осуществляется уполномоченным должностным лицом Комитета финансов в сроки, определенные в предписании (представлении), после изучения материалов справки, предоставленной объектом контроля, с повторным выходом в учреждение, и сопровождается оформлением справки, подтверждающей соответствие произведенных мероприятий требованиям представления (предписания).

6.7. Комитет финансов систематически анализирует итоги проводимых контрольных  мероприятий, обобщает и исследует причины и последствия выявленных нарушений бюджетного законодательства и нормативных актов Сосновоборского городского округа.

Один раз в пол года Комитет финансов оформляет сводный отчет по проведенным проверкам, с описанием наиболее частых нарушений, и принятых мер по их устранению, материалы которого подлежат предоставлению Главе администрации, комитетам администрации, с последующим доведением до определенного круга заинтересованных лиц.

6.8. На основе полученных данных Комитет финансов может разрабатывать предложения по совершенствованию бюджетного процесса и муниципальных правовых актов и представлять их на рассмотрение главы администрации Сосновоборского городского округа.

исп. Козловская О.Г. 

АЛ 38589 -о

                                                                                         УТВЕРЖДЕНО

                                                                                      постановлением администрации

                                                                                      Сосновоборского городского округа

                                                                                                      от 31/08/2009  №1487

                                                                                         (Приложение № 2)

Комитет финансов администрации муниципального образования

Сосновоборский городской округ Ленинградской области
УДОСТОВЕРЕНИЕ № ______

	«____»______________ 200__ г.
	г. Сосновый Бор

Ленинградской области 


	Работнику (ам) Комитета финансов администрации муниципального образования Сосновоборский  городской округ Ленинградской области _______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

поручается       с   "___"   _________ 200 ___ года приступить к проверке  ________________________________________________________________________________

(наименование учреждения, организации)

_______________________________________________________________________________

                                                            (тема проверки)

________________________________________________________________________________.



	Основание: приказ Комитета  финансов ________________________________________

                                                                                           (дата, номер приказа)

	Срок окончания проверки "____" ____________ 200 __ года 


	Заместитель главы администрации,

           председатель Комитета финансов
	______________       О.Г. Козловская

        (подпись)
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