КОМИТЕТ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ                                                  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

23.04.2012  №  18-р
г. Сосновый Бор

Об утверждении регламента 
планирования бюджетных ассигнований, 
доходов бюджета и источников 

финансирования дефицита  в системе 
"АЦК - Планирование"
В соответствии со статьей 174-2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьями 78 и 97 Положения о бюджетном процессе в Сосновоборском городском округе, утвержденным решением Совета депутатов от 20.11.2007 № 143 (с последующими изменениями):
1. Утвердить Регламент планирования бюджетных ассигнований в системе "АЦК -Планирование" (приложение 1).

2. Сроки разработки проекта  бюджета Сосновоборского городского округа на очередной финансовый год и плановый период определяются постановлением администрации  от 27.05.2008 № 762 «О порядке и сроках составления проекта бюджета Сосновоборского городского округа на очередной финансовый год и плановый период» и ежегодно утверждаемым планом-графиком.
3. Порядок и методика планирования бюджетных ассигнований бюджета Сосновоборского городского округа на очередной финансовый год и плановый период определяются распоряжением комитета финансов Сосновоборского городского округа от 10.04.2012 № 15-р «Об утверждении Порядка и Методики планирования бюджетных ассигнований бюджета Сосновоборского городского округа».

4. Планирование бюджетных ассигнований производится плановым, нормативным или учетным методами в системе "АЦК-Планирование". При составлении бюджета Сосновоборского городского округа взаимоотношение комитета финансов с главными распорядителями бюджетных средств осуществляется в соответствии с Регламентом, утвержденным настоящим приказом, посредством программного комплекса "АЦК-Планирование".
5. Главный распорядитель средств:

5.1.Формирует бюджетные заявки   в "АЦК-Планирование", включающие :

 - объемы бюджетных ассигнований на исполнение действующих расходных обязательств;

- объемы бюджетных ассигнований на исполнение принимаемых расходных обязательств;
- объемы источников финансирования дефицита бюджета;
- необходимые пояснения, обоснования и расчеты.
5.2.Бюджетные заявки главного распорядителя бюджетных средств формируются в разрезе действующих и принимаемых обязательств по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, кодам операций сектора государственного управления и дополнительным кодам с указанием типа бланка расходов.

5.3.Бюджетные заявки доводятся до статуса «согласование».
5.4. По письменному согласованию с Комитетом финансов формирует сводные бюджетные заявки доводя их до статуса «Новый».
6. Комитет финансов в пределах своей компетенции:

6.1.  В системе "АЦК-Планирование" осуществляют анализ  бюджетных заявок главного распорядителя бюджетных средств и в случае отсутствия замечаний формирует сводные бюджетные заявки, доводя их до статуса «обработка завершена», за исключением случаев, предусмотренных пунктом 5.4 настоящего распоряжения;

6.2. При наличии замечаний возвращают бюджетные заявки на доработку главным распорядителям бюджетных средств посредством присвоения статуса "Отказан" с указанием причины в поле "Комментарий";

6.3. Формирует ведомственную структуру и функциональную структуру расходов бюджета Сосновоборского городского округа;

6.4. Определяет общий объем бюджетных ассигнований бюджета на исполнение действующих и принимаемых расходных обязательств, готовит аналитические материалы, сопоставительные таблицы, проект решения о бюджете Сосновоборского городского округа.
7. Планирование доходов в системе «АЦК-планирование» осуществляется в сроки, указанные в п. 2 настоящего распоряжения, с использованием главным администратором бюджетных средств электронного документа «Прогноз по доходам» до статуса «Согласование». Комитет финансов обрабатывает электронные документы до статуса «Обработка завершена» (статус «Отказан» присваивается с указанием причины отказа в поле «Комментарий»). Выгрузка электронных документов в систему «Ацк-финансы» осуществляется комитетом финансов в сроки, определенные планом работ по переводу программных систем на очередной финансовый год.
8.  План финансово-хозяйственной деятельности (ФХД) учреждения предназначен для составления, хранения в системе и представления заинтересованным пользователям следующей информации по учреждению (подразделению):

· цели и виды деятельности;

· перечень платных услуг;

· балансовая стоимость имущества;

· показатели финансового состояния;

· плановые показатели по поступлениям и выплатам;

· сведения об операциях с предоставленными целевыми субсидиями.

План ФХД составляется бюджетными учреждениями, получающими субсидии, автономными учреждениями и подразделениями указанных учреждений.

Для планирования поступлений, выбытий и остатков бюджетные учреждения формируют ЭД «План ФХД» (далее – План ФХД). План ФХД создается на основе структуры и показателей, которые Комитет финансов предварительно заводит в справочниках Структура плана ФХД и Наименование показателей, на основании документов Учредителей.

ЭД «План ФХД» заносится Учредителями в программном комплексе «АЦК-Планирование» либо бюджетным учреждением в АРМ «Бюджетополучатель». ЭД «План ФХД» доводится Комитетом финансов до статуса «Утвержден», после этого бюджетное учреждение может осуществлять свои расходы.
9. Бюджетному отделу довести настоящее распоряжение до главных распорядителей средств бюджета и главных администраторов доходов бюджета.

10. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.

11. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.

Заместитель главы администрации, 

председатель комитета финансов                                                            Козловская О.Г.

Исп. Козенко А.В.
Приложение № 1 

к распоряжению комитета финансов

от __________________ №________ 

Регламент планирования бюджетных ассигнований в системе "АЦК - Планирование"
	Наименование  
операции    
	Выполняемые действия в системе 
"АЦК-Планирование"      
	Статус    
	Исполнитель  
	Срок исполнения
	Принимаемая  
сторона    

	1. Формирование проекта бюджета на основании пакета документов, формируемого в соответствии с распоряжением комитета финансов  от 05.05.2009 № 9/1-р, рассмотренного комитетом финансов, прошедшего процедуру бюджетных проектировок. 

	1.1. Предоставле-

ние  
первоначальных  
бюджетных заявок
(БЗ)            
	Формирование электронного документа (ЭД) "БЗ" по  доведенной версии  расходов и отправка ее          посредством транспортной системы
в "АЦК-Планирование"            
	Согласование


	 ГРБС     
	В сроки,       
определенные   
планом работы  
по планированию
бюджета *        
	Комитет финансов           

	1.2. Создание сводных
бюджетных заявок
(СБЗ)           
	Контроль ЭД "БЗ".
Некорректно заполненные заявки переводятся  на статус  "Отказан" с указанием причин   отказа в поле "Комментарий".    
	 Отказан  

   
	Комитет финансов   

        
	В соответствии 
с планом-      
графиком       


	ГРБС   

	
	Формирование ЭД "СБЗ" через     
пункт меню Расходы -            Распорядитель - Формирование    
сводных бюджетных заявок (тип   
документа - "Сводная бюджетная  
заявка") на основании заявок ГРБС.  
	Обработка завершена
	Комитет

финансов    
	По мере        
обработки      
документов,    
в соответствии 
с планом-      
графиком      
	Комитет
финансов

	1.3. Проектирова-

ние  основных        
параметров      
бюджета    (к первому чтению)     
	Формирование ведомственной и    
функциональной структуры (по    
сводным бюджетным заявкам со статусом "Обработка завершена")  
	
	Комитет финансов  
	В соответствии 
с планом-      
графиком       
	Комитет финансов  

	
	Создание новой версии проекта   
бюджета с копированием БЗ из    
предыдущей версии на статусе    
"Отложен".                       
	
	Комитет финансов       
	После          
согласования   
параметров     
бюджета        
	

	1.4.Формирова-ние приложений к    проекту решения о бюджете.  
	Вывод отчетных форм, предусмотренных решением о бюджете
	
	Комитет финансов
	На             
окончательной  
стадии         
формирования   
проекта бюджета
	Совет депутатов       

	 2. Переформирование бюджетных заявок, сводных заявок с учетом работы согласительной комиссии по бюджету (ко второму чтению).

	2.1.Переформи-рование БЗ 
	Корректировка сумм в            
скопированных БЗ согласно     доведенным объемам бюджетных    
ассигнований для ПБС и отправка 
посредством транспортной системы
в "АЦК-Планирование"            
	Новый или    
Импортирован 
	ПБС, ГРБС     
	В сроки,       
определенные   
планом работы  
по планированию
бюджета        
	ГРБС           

	
	Контроль и согласование ЭД "БЗ" 
главными распорядителями        
бюджетных средств. Присвоение   
статуса "Отказан" с указанием   
причины отказа в поле           
"Комментарий"                   
	Согласование 
или Отказан  
	ГРБС          
	По мере        
обработки      
документов ПБС 
	

	2.2. Переформи-рование СБЗ 
	Формирование ЭД "СБЗ" через     
пункт меню Расходы -            
Распорядитель - Формирование    
сводных бюджетных заявок (тип   
документа - "Сводная бюджетная  
заявка") на основании заявок ПБС.  
Формируем СБЗ отдельно по       
платным и по смете с указанием  
комментария в поле              
"Комментарий"                   
	Согласование    
	ГРБС          
	По мере        
обработки      
документов,    
в соответствии 
с планом-      
графиком       
	Комитет финансов

	
	Контроль, согласование ЭД "СБЗ" 
отраслевым отделом. Корректно   
заполненная заявка переводится  
на статус "Обработка завершена".
Некорректные - на статус        "Отказан" с указанием причин    отказа в поле "Комментарий"     
	Обработка    
завершена    
или Отказан  
	Комитет финансов
	В соответствии 
с планом-      
графиком       
	ГРБС,

	2.3.Формирова-ние приложений к    проекту решения о бюджете.  
	Вывод отчетных форм, предусмотренных решением о бюджете
	
	Комитет финансов
	На             
окончательной  
стадии         
формирования   
проекта бюджета
	Совет депутатов       

	2.4.Утверждение     
электронных     
документов      
	ЭД "СБЗ"   
для ГРБС переводятся на статус  
"Утвержденный бюджет"           
	Утвержденный 
бюджет       
	Комитет финансов
	После          
утверждения    
бюджета        
решением Совета депутатов 
	ГРБС,          
КФ          

	2.5. Выгрузка        
электронных     
документов      
	Выгрузка электронных документов 
в автоматизированную систему    
исполнения бюджета              
	
	Комитет финансов       
	В сроки,       
определенные   
планом работ по
переводу систем
на новый год   
	Комитет финансов   


* - одновременно с предоставлением в комитет финансов пакета документов на бумажном носителе, формируемого в соответствии с распоряжением комитета финансов  от 05.05.2009 № 9/1-р.
