


ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _ № _

О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования
Сосновоборский городской округ Ленинградской области
[bookmark: _GoBack]от 31.03.2021 №623 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства просвещения России от 04.03.2025 № 170 «Об утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» администрация Сосновоборского городского округа п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательные организации» (далее – административный регламент), утвержденный постановлением администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области от 31.03.2021 №623.
1.1. П.2.2.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«2.2.1. От граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь:
при личной явке:
1) в Организации;
2) в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) по телефону – в Организацию, в МФЦ;
2) посредством сайта Организации – в Организацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в общеобразовательной организации или МФЦ графика приема заявителей.
без личной явки:
1) в электронной форме на ЕПГУ;
2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении.».
1.2. П.2.2.2 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«2.2.2. От иностранных граждан или лиц без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь):
1) в электронной форме на ЕПГУ;
2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении.
Для получения муниципальной услуги заявитель на ЕПГУ заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы.
Заявитель уведомляется о получении Организацией заявления в личном кабинете на ЕПГУ, а также посредством направления уведомления по электронной почте заявителя.
Для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактивной формы заявления, заявителю необходимо посетить Организацию с оригиналами документов в срок, установленный Организаций.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Организацией на основании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и полученных Организацией посредством государственных информационных систем.».
1.3. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» дополнить п.2.2.3 и 2.2.4 следующего содержания:
«2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 29.12.2022 № 572-ФЗ).
2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ.».
1.4. Абзац 11 п.2.3.2 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«Заявитель, являющийся гражданином Российской Федерации или гражданином Республики Беларусь, дополнительно может получить результат предоставления муниципальной услуги в Организации. В этом случае работником Организации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном носителе, который заверяется подписью работника Организации и печатью Организации и выдается заявителю.».
1.5. Абзац 4 п.2.4.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«Заявление о предоставление муниципальной услуги при очном обращении в Организацию (для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь) вносятся Организацией в ведомственную АИС в соответствии с режимом работы Организации. Срок внесения заявления о предоставлении муниципальной услуги в ведомственную АИС составляет не более 20 минут.».
1.6. Абзац 7 п.2.4.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«При очном обращении (для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь) о предоставлении муниципальной услуги в Организацию заявителю выдается уведомление, которое оформляется в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, заверенное подписью уполномоченного работника Организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение.».
1.7. П.2.4.3 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги:
Для заявителей, являющихся гражданами Российской Федерации или гражданами Республики Беларусь:
по приему в первый класс - не более трех рабочих дней с момента завершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в образовательную организацию в части приема детей заявителей, указанных подпунктах 1.2.1–1.2.5, 1.2.7 пункта 1.2 настоящего Административного регламента; 
по приему в первый класс - не более семи рабочих дней с момента приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на обучение поступающего в образовательную организацию в части приема заявителей, указанных подпунктах 1.2.6, 1.2.8 пункта 1.2 настоящего Административного регламента;
по приему в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательных организаций на текущий учебный год - не более пяти рабочих дней с момента приема заявления и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в образовательную организацию;
Для заявителей, являющихся иностранными гражданами и лицами без гражданства: 
по приему в первый - одиннадцатые классы общеобразовательных организаций на текущий учебный год – в течение пяти рабочих дней после дня официального поступления в общеобразовательную организацию информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.».
1.8. П.2.5 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» дополнить абзацами следующего содержания:
«26. Приказ Министерства просвещения России от 04.03.2025 № 170 «Об утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства».
27. Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 05.03.2025 № 510 «Об определении минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение иностранными гражданами и лицами без гражданства тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования».».
1.9. Абзац 2 п.2.6.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1.1 к настоящему Административному регламенту (для граждан Российской Федерации и для граждан Республики Беларусь) и приложении № 1.2 к настоящему Административному регламенту (для иностранных граждан или лиц без гражданства).».
1.10. П.2.6.1.3 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«2.6.1.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь и граждан, указанных в пункте 2.6.1.4.), предъявляет (предъявляют):
копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);
копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);
медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).».
1.11. П.2.6.1.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» считать п.2.6.1.6.
1.12. П.2.6.1.5 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» считать п.2.6.1.7 и изложить в новой редакции:
«2.6.1.7. Не допускается требовать предоставление других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 
При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.1 - 2.6.1.3 Административного регламента, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.
При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.3 и 2.6.1.4 Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.».
1.13. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» дополнить п.2.6.1.4 и 2.6.1.5 следующего содержания:
«2.6.1.4. Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» предъявляют следующие документы:
копия свидетельства о рождении ребенка;
копия паспорта;
справку о регистрации по месту жительства.
2.6.1.5. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющийся гражданином Республики Беларусь, или поступающий, являющийся гражданином Республики Беларусь предъявляет (предъявляют):
копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).».
1.14. П.2.10.2 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«2.10.2. отзыв заявления по инициативе заявителя.».
1.15. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» дополнить п.2.10.3 следующего содержания:
«2.10.3. в отношении ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (неуспешное прохождение или не прохождение тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего. и среднего общего образования).
Форма уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 8 к Административному регламенту.
В случае получения отказа в приеме на обучение по основным общеобразовательным программам в муниципальную образовательную организацию заявитель обращается непосредственно в Комитет образования для получения информации о наличии свободных мест в муниципальных образовательных организациях.
Для решения спорных вопросов при реализации права на получение ребенком заявителя бесплатного общего образования заявитель вправе обратиться в конфликтную комиссию муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
Состав и порядок деятельности конфликтной комиссии определяется постановлением администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.».
1.16. П.2.12 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги.» изложить в новой редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги (для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь), в случае обращения заявителя непосредственно в Организацию или ГБУ ЛО «МФЦ» составляет не более 15 минут.».
1.17. П.3.1.1 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» изложить в новой редакции:
«3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
Для заявителей, являющихся гражданами Российской Федерации или гражданами Республики Беларусь:
- прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги;
- приглашение заявителя на прием в Организацию с комплектом документов;
- прием заявителя с комплектом документов и выдача уведомления о приеме документов;
- принятие Организацией решения о приеме на обучение в образовательную организацию или об отказе в приеме на обучение в образовательную организацию, выдача уведомления о приеме на обучение (об отказе в приеме на обучение).
Для заявителей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:
-прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги;
- приглашение заявителя на прием в Организацию с комплектом документов;
- прием заявителя с комплектом документов и выдача направления в тестирующую организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования;
- принятие Организацией решения о приеме на обучение в образовательную организацию или об отказе в приеме на обучение в образовательную организацию, выдача уведомления о приеме на обучение (об отказе в приеме на обучение).».
1.18. П.3.1.4.5 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» дополнить абзацами следующего содержания:
«После представления документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.3 и 2.6.1.4 Административного регламента, в течение 25 рабочих дней Организацией проводится проверка их комплектности.
В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.3 и 2.6.1.4 Административного регламента, Организация возвращает заявление без его рассмотрения.».
1.19. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» дополнить п.3.1.4.6 - 3.1.4.10 следующего содержания:
«3.1.4.6. В отношении заявителей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства, проводятся процедуры, обозначенные пунктами 3.1.4.7 – 3.1.4.10.
3.1.4.7. В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.3 и 2.6.1.4 Административного регламента, Организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации.
В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.3 и 2.6.1.4 Административного регламента, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.
3.1.4.8. Информация о направлении на тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии) в соответствии с приложением № 9 к Административному регламенту.
3.1.4.9. Одновременно о направлении на тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) государственных информационных систем Ленинградской области (при наличии технической возможности).
Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) государственных информационных систем Ленинградской области (при наличии технической возможности).
3.1.4.10. Информация о результатах тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, и рассмотрения заявления о приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).».
1.20. Абзац 3 п. 3.1.5.2.2 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» изложить в новой редакции:
«- при приеме детей, имеющих первоочередное право зачисления граждан на обучение в муниципальные общеобразовательные организации – наличие первоочередного права, место жительства на территории Сосновоборского городского округа;»..
1.21. П.3.1.5.2.2. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» дополнить абзацем следующего содержания:
«- для детей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства, – наличие информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.».
1.22. П.3.1.5.2.3. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» изложить в новой редакции:
«3.1.5.2.3. При принятии решения о приеме в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы образовательной организации в текущем учебном году руководитель Организации руководствуется следующими критериями:
- наличием свободных мест в Организации;
- для детей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства, – наличие информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.».
1.23. П.3.1.5.2.5. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» изложить в новой редакции:
«3.1.5.2.5. По результатам проверки соответствия требованиям, представленным в пунктах 3.1.5.2.1. - 3.1.5.2.4. административного регламента руководителем Организации оформляется:
при принятии решения о приеме на обучение в Организацию – распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию, уведомление о приеме на обучение в Организацию;
при принятии решения об отказе в приеме на обучение в Организацию – уведомление об отказе в приеме на обучение в Организацию.
Для детей, являющихся гражданами Российской Федерации или гражданами Республики Беларусь:
зачисление в первый класс Организации на следующий учебный год оформляется распорядительным актом Организации в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс и документов, указанных в пункте 2.6.1.1, 2.6.1.5 Административного регламента;
зачисление в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организации на текущий учебный год оформляется распорядительным актом Организации в течение 5 рабочих дней после приема Организацией заявления на обучение и документов, указанных в пунктах 2.6.1.2, 2.6.1.5 Административного регламента.
Для детей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь):
зачисление в первый класс Организации на следующий учебный год оформляется распорядительным актом Организации в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс и документов, указанных в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.3, 2.6.1.4 при условии официального поступления информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования
зачисление в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организации на текущий учебный год оформляется распорядительным актом Организации в течение 5 рабочих дней после дня официального поступления информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.».
1.24. П.3.2.1 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.» дополнить словами:
«…, Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ.».
1.25 Название раздела 6 дополнить словами:
«… (для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь).».
1.26. Приложение 1 к административному регламенту считать утратившим силу.
1.27. Дополнить административный регламент приложением 1.1 и приложением 1.2 согласно приложению, к настоящему постановлению.
1.28. Приложения 4 и 8 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению, к настоящему постановлению.
1.29. Дополнить административный регламент приложением 9 согласно приложению, к настоящему постановлению.
2. Общему отделу администрации (Смолкина М.С.) обнародовать настоящее постановление на электронном сайте городской газеты «Маяк».
3. Отделу по связям с общественностью (пресс-центр) комитета по общественной безопасности и информации (Бастина Е.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Сосновоборского городского округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Горшкову Т.В.



Глава Сосновоборского городского округа                                                   М.В.Воронков

исп.: И.А. Ермакова
8813 69 2-99-72; 
СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы администрации 
по социальным вопросам
___________________Т.В. Горшкова
_____   ____________2025

Председатель Комитета образования
___________________Н.Н. Шустрова
_____   ____________2025

Главный специалист
юридического отдела
___________________А.А.Мащенко
_____   ____________2025

Начальник общего отдела
___________________М.С. Смолкина
_____   ____________2025





Рассылка:
КО, Пресс-центр, ОЭР, прокуратура


Приложение к постановлению
№ от
«Приложение № 1.1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»

Заявление 
о приеме в общеобразовательную организацию
(для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь)

Руководителю_______________________
___________________________________
(наименование общеобразовательной организации)
от_________________________________
___________________________________
(ФИО заявителя)
Адрес регистрации:__________________
___________________________________
___________________________________
Адрес проживания:__________________
___________________________________
___________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя:
(№, серия, дата выдачи, кем выдан)
___________________________________
___________________________________
___________________________________
Контактный телефон:_________________
___________________________________
е-mail:_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) – _____________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата и место рождения)
__________________________________________________________________________
(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан))
__________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________
(адрес проживания)

в _____ класс ___________ учебного года.

Сведения о втором родителе:
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________
(адрес проживания)

__________________________________________________________________________
(контактный телефон, e-mail)

Сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления на обучение в общеобразовательные организации: 
__________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается категория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе: 
__________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)

Согласен на обучение/на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе);

Дата: ______________________     Подпись _________________________

Язык образования:
__________________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:
___________________________________________________________________________________________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации ознакомлен.


Дата: ______________________  Подпись _________________________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Дата: ______________________     Подпись _________________________



Приложение № 1.2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»

Заявление 
о приеме в общеобразовательную организацию
(для иностранных граждан или лиц без гражданства)

Руководителю_______________________
___________________________________
(наименование общеобразовательной организации)
от_________________________________
___________________________________
(ФИО заявителя)
Адрес регистрации:__________________
___________________________________
___________________________________
Адрес проживания:__________________
___________________________________
___________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя, являющего иностранным гражданином или лицом без гражданства)
___________________________________
___________________________________
Контактный телефон:_________________
___________________________________
е-mail:_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) – _____________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата и место рождения)
__________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства)*
__________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________
(адрес проживания)

в _____ класс ___________ учебного года.

Сведения о втором родителе:
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________
(адрес проживания)

__________________________________________________________________________
(контактный телефон, e-mail)

Сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления на обучение в общеобразовательные организации: 
__________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается категория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе: 
__________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)

Согласен на обучение/на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе);

Дата: ______________________     Подпись _________________________

Язык образования:
__________________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации ознакомлен.


Дата: ______________________  Подпись _________________________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Согласен на прохождение тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.


Дата: ______________________     Подпись _________________________

*- для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства)
Приложение № 4 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_______________________
(наименование Организации)


Форма уведомления заявителя о приглашении 
в общеобразовательную организацию
(при приеме в первый класс общеобразовательной организации
на следующий учебный год)

Уважаемый(ая) _________________________________________________________
                                (ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в ___________________________________________________
                                                                                       (наименование Организации)
для предъявления оригиналов документов к заявлению от ___________________ 
№____________:
(дата и время подачи)
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или поступающего;
· свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
· документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
· справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
· документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе);
· разрешение о приеме в первый класс общеобразовательной организации ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет (при необходимости).
Для иностранных граждан или лиц без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь и граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств):
· документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
· документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
· документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
· документы, подтверждающие изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
· документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);
· документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);
· медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
· документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).
Для граждан Республики Беларусь:
· документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
· документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).
Для граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств:
· свидетельство о рождении ребенка;
· паспорт;
· справка о регистрации по месту жительства.



Прием документов состоится __________________________________________________
					           (график приема)
по адресу: _________________________________________________________________
                                                                   (адрес общеобразовательной организации)
Дата: __________

Исполнитель: _______________________________________________________________

Контактный телефон: ________________________

__________________________________
(наименование Организации)


_______________________
(наименование Организации)

Форма уведомления заявителя о приглашении 
в общеобразовательную организацию
(при приеме в первые-одиннадцатые классы общеобразовательной организации
на текущий учебный год)

Уважаемый(ая) _________________________________________________________
                                (ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в ___________________________________________________
                                                                                       (наименование Организации)
для предъявления оригиналов документов к заявлению от ___________________ 
№____________:
(дата и время подачи)
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или поступающего;
· свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
· документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
· справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
· документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе);
· личное дело обучающегося;
· документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);
· аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования).
Для иностранных граждан или лиц без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь и граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств):
· документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
· документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
· документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
· документы, подтверждающие изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
· документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);
· документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);
· медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
· документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).
Для граждан Республики Беларусь:
· документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
· документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).
Для граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных организаций и их представительств:
· свидетельство о рождении ребенка;
· паспорт;
· справка о регистрации по месту жительства.


Прием документов состоится __________________________________________________
					           (график приема)
по адресу: _________________________________________________________________
                                                                   (адрес общеобразовательной организации)
Дата: __________

Исполнитель: _______________________________________________________________

Контактный телефон: ________________________

__________________________________
(наименование Организации)

Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»

_____________________
      (наименование Организации)

Форма уведомления об отказе в приеме на обучение в общеобразовательную организацию


Уважаемый (ая) _____________________________
                        (ФИО заявителя)

Ваше заявление от ______________ №__________   и прилагаемые к нему документы (копии) рассмотрены Организацией и принято решение об отказе в приеме на обучение ____________________________ в __________________________________
                  (ФИО ребенка)                                                    (наименование Организации)

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

	2.10.1
	Отсутствие свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Закона об образовании

	2.10.2
	Отзыв заявления по инициативе заявителя

	2.10.3
	невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (неуспешное прохождение тестирования на знание русского языка или не прохождение тестирования)





Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.



Дата _________ Исполнитель _________ Подпись _________________

Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление детей в общеобразовательные организации»

Форма уведомления о направлении ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования

_____________________
      (наименование Организации)

Уважаемый(ая) _____________________________
                                (ФИО заявителя)

Для прохождения Вашим ребенком______________________________________
____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, Вам необходимо обратиться лично в тестирующую организацию для записи на тестирование не позднее чем через 7 рабочих дней после дня получения настоящего о направлении.

Сведения о тестирующей организации:
Наименование: __________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование тестирующей организации по Уставу)
Адрес: __________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(адрес тестирующей организации)

Контактные телефоны тестирующей организации: _____________________________________
_______________________________________________________________________________.
Телефон Комитета образования Сосновоборского городского округа: ________________________________________________________________________________

Дата ___________Исполнитель __________________ Подпись _________________
».





