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                           администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                  

           СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                             постановление

                                                      от 13/08/2026 № 2417
Об утверждении Положения «О порядке

приема заявлений от граждан о включении их

в список по предоставлению жилых помещений

муниципального специализированного жилищного фонда»

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004                                  № 188-ФЗ, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Сосновоборский городской округ», утвержденным решением Собрания представителей от 18.09.2001 № 96, администрация Сосновоборского городского округа                                      п о с т а н о в л я е т:
1.  Утвердить Положение «О порядке приема заявлений от граждан о включении их в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда» (Приложение).

2. Признать утратившим силу административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации Сосновоборского городского округа от 24.12.2021 № 2577.
3. Общему отделу администрации обнародовать настоящее постановление на электронном сайте городской газеты «Маяк».
4. Отделу по связям с общественностью (пресс-центр) администрации разметить настоящее постановление на официальном сайте Сосновоборского городского округа.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего оставляю за собой.

Первый заместитель главы администрации

Сосновоборского городского округа

                                                      С.Г. Лютиков
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Сосновоборского городского округа 

от 13/08/2026 № 2417
Положение

О порядке приема заявлений от граждан о включении их в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
1. Общие положения

1.1.  Настоящее положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Сосновоборский городской округ», утвержденным решением Собрания представителей от 18.09.2001 № 96, и устанавливает порядок приема заявлений от граждан о включении их в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – Порядок).
1.2. Специализированный жилищный фонд муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области используется для временного проживания граждан, не обеспеченных жилыми помещениями, в порядке, установленном настоящим Положением.

1.3. Использование специализированного жилищного фонда допускается только после отнесения такого помещения к жилищному фонду специализированных жилых помещений.

1.4. Органом, осуществляющим управление муниципальным жилищным фондом и принимающим решение о включении жилого помещения, свободного от обременения прав, в специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к специализированному жилищному фонду и исключении жилого помещения, свободного от обременения прав из указанного фонда, является администрация муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – Администрация).
1.5. Указанный Порядок распространяется на:

1.5.1. Служебные жилые помещения.
1.5.2. Жилые помещения в общежитиях.

1.5.3. Круг заявителей:
1.5.4. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам, перечень которых утверждается решением Совета депутатов Сосновоборского городского округа.
1.5.5. Жилые помещения в общежитиях предоставляются по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями на территории Сосновоборского городского округа, для временного проживания в период их работы, службы, обучения.

2. Прием заявлений от граждан о включении (отказ во включении) их в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

2.1. Заявление от граждан о включении в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (далее – Список) подается в Администрацию на имя главы Сосновоборского городского округа в свободной форме.
2.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
· Паспорт заявителя и членов его семьи.

· Документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельства о рождении детей, заключении брака, расторжение брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.).

· СНИЛС.

· Справка о регистрации по месту жительства/по месту пребывания (при наличии).

· Справка, выданная филиалом Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи, по состоянию на 1 января 1997 года.

· Договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения с копией.

· Ходатайство предприятия, учреждения, организации, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях.

· Документы, подтверждающие льготную категорию.

· Согласие на обработку персональных данных от заявителя и всех членов семьи. Согласие на обработку персональных данных за несовершеннолетних детей дают их законные представители.

2.3. Основанием для включения граждан в Список является:

· наличие полного пакета документов;

· отсутствие у граждан жилых помещений на праве собственности на территории Сосновоборского городского округа; 
· отнесение к категориям, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
2.4. Основанием для отказа во включении граждан в Список является:

· предоставление неполного комплекта документов;

· наличие у граждан жилых помещений на праве собственности на территории Сосновоборского городского округа;

· граждане не относятся к категориям, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
3. Принятие решения о включении (отказе во включении) заявителя в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

3.1. Уполномоченным должностным лицом Администрации проводится проверка и анализ поступивших документов.
3.2. Результатом рассмотрения обращения является включение заявителя в Список, либо отказ во включении заявителя в Список. 
3.3. Администрация со дня принятия решения о включении заявителя в Список направляет заявителю письменный ответ, подтверждающий такое решение, либо мотивированный отказ во включении заявителя в Список.

3.4. Уполномоченное должностное лицо Администрации, в случае принятия положительного решения о включении заявителя в Список, заносит данные заявителя в Список в формате Excel.

4.  Оформление учетного дела гражданина, включенного в список по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
4.1. На заявителя, включенного в Список, заводится учетное дело, которое содержит заявление и представленные в соответствии с п. 2.2 Порядка документы.

4.2. В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для включения заявителя в Список (увольнение, изменение места работы, приобретение заявителем или членами его семьи в собственность жилого помещения на территории Сосновоборского городского округа), заявитель подлежит исключению из Списка.

