


[image: gerb]СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
(ПЯТЫЙ СОЗЫВ)

Р Е Ш Е Н И Е
	                            
                                              от 26.02.2025 года №  22

«Об утверждении Порядка компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями»



В соответствии с частями 3, 5 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 13.12.2024) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с подпунктом 2 пункта 5 статьи 32 Устава муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (с изменениями), решением совета депутатов от 27.10.2021 года № 144 «Об утверждении «Положения о размере и порядке выплаты денежной компенсации депутатам совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области в связи с осуществлением ими своих депутатских полномочий на непостоянной основе (с изменениями)», совет депутатов Сосновоборского городского округа

Р Е Ш И Л:

 1. Утвердить Порядок компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования на сайте городской газеты «Маяк» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2025 года.
3.  Официально обнародовать настоящее решение на сайте городской газеты «Маяк».

Председатель совета депутатов
Сосновоборского городского округа                                          А.Н. Афанасьев

Глава Сосновоборского
городского округа                                                                            М.В. Воронков
     
                                                                                         
                                   УТВЕРЖДЕН
                                                           решением совета депутатов 
                                                            от 26 февраля 2025 года № 22
                               Приложение 

ПОРЯДОК
компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями (далее – Порядок)

Статья 1. Общие Положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (с изменениями), решением совета депутатов от 27.10.2021 года № 144 «Об утверждении «Положения о размере и порядке выплаты денежной компенсации депутатам совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области в связи с осуществлением ими своих депутатских полномочий на непостоянной основе (с изменениями)».
2. Компенсация расходов, установленных настоящим Порядком производится в пределах ассигнований, предусмотренных в бюджете Сосновоборского городского округа на обеспечение деятельности совета депутатов Сосновоборского городского округа.
3.  Служебная командировка председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и оганизациями оформляется на основании распоряжения председателя совета депутатов.

Статья 2. Виды компенсации расходов 

2.1. Компенсация заработной платы - возмещение недополученной заработной платы по основному месту работы за время нахождения в командировке (служебной поездке), связанной с осуществлением полномочий председателя совета депутатов.
Компенсация заработной платы производится в размере среднего заработка по основному месту работы председателя совета депутатов за отсутствие его на рабочем месте на период нахождения в командировке (служебной поездке), связанной с осуществлением полномочий председателя совета депутатов, в соответствии с пунктом 3 статьи 51 главы 9 Устава муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области.
Для осуществления своих полномочий на непостоянной основе председателю совета депутатов гарантируется сохранение места работы (должности).
 Работодатель обязан освобождать его от работы с сохранением за ним места работы (должности) на время исполнения им полномочий председателя совета депутатов в случаях, если эти обязанности должны исполняться в рабочее время, а совет депутатов выплачивает компенсацию в соответствии с настоящим Порядком. 

2.2. Компенсируются следующие расходы: 
2.2.1 на проезд за пределы Сосновоборского городского округа; 
2.2.2 проживание за пределами Сосновоборского городского округа;
2.2.3. дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные).
2.3. При направлении председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в командировки на территорию иностранного государства, кроме расходов, установленных п. 2.1.-2.2. статьи 2 настоящего Порядка, дополнительно компенсируются:
2.3.1. расходы на оформление заграничного паспорта, визы и других выездных документов.
2.3.2. обязательные консульские и аэродромные сборы.
2.3.3. сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта.
2.3.4. расходы на оформление обязательной медицинской страховки.
2.3.5. иные обязательные платежи и сборы.

Статья 3. Порядок компенсации расходов 

1. Компенсация, указанная в пункте 2.1 статьи 2 настоящего Порядка, выплачивается при предоставлении справки с расчетом среднего заработка с основного места работы председателя совета депутатов. Сумма среднего заработка рассчитывается в соответствии   с постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».
2. Расходы, указанные в пункте 2.2 статьи 2 настоящего Порядка, компенсируются за фактически произведенные затраты при предоставлении первичных документов, подтверждающих настоящие расходы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в железнодорожном транспорте постельными принадлежностями). Указанные расходы компенсируются по фактическим затратам, подтвержденным проездными документами, но не выше стоимости проезда: воздушным транспортом - в салоне экономического класса; морским транспортом - в каюте 2-й категории на судне транспортных линий; железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса с четырехместным купе категории «К», или вагоне категории «С» с местами для сидения; автомобильным транспортом - в автобусе при следовании по маршрутам регулярных перевозок.
3. К расходам, указанным в пункте 2.2 статьи 2 настоящего Порядка, относятся расходы на бронирование или наем жилого помещения. Указанные расходы компенсируются (кроме случаев предоставления бесплатного жилого помещения) по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости номера категории «комфорт».
При оформлении проживания в гостинице председатель совета депутатов Сосновоборского городского округа в командировке обязан получить квитанцию (талон) или иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг, который должен содержать:
наименование исполнителя (для индивидуальных предпринимателей - фамилию, имя, отчество, сведения о государственной регистрации);
фамилию, имя, отчество потребителя;
сведения о предоставляемом номере (месте в номере);
цену номера (места в номере);
другие необходимые данные по усмотрению исполнителя.
[bookmark: 50][bookmark: 52][bookmark: 53]4. Дополнительные расходы, указанные в пункте 2.2.3 связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные) устанавливаются по территории города Санкт-Петербурга и Ленинградской области в сумме 500 рублей, по всей остальной территории Российской Федерации, в сумме 700 рублей за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, в том числе за время вынужденной остановки в пути, с учетом положений, предусмотренных настоящим пунктом.

При командировках в местность, откуда командированный исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, оплачиваются расходы на проезд, суточные не выплачиваются.
Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения командированный из места командирования к месту постоянного жительства в каждом конкретном случае решается по усмотрению председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимости создания депутату условий для отдыха.
5. Срок поездки (командировки) определяется председателем совета депутатов с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.
Днем выезда в командировку считается дата отправления транспортного средства от места постоянной работы командированного, а днем приезда из командировки - дата прибытия указанного транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее - последующие сутки.
В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта.
Аналогично определяется день приезда командированного на территорию Сосновоборского городского округа.
6. Председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные).
7. Основанием для компенсации расходов являются представление в совет депутатов заявления с указанием обоснования произведенных расходов и размера затраченных денежных средств с приложением соответствующих первичных документов, подтверждающих произведенные расходы. Указанное заявление может быть подано до 10 числа месяца, следующего за месяцем, в котором были осуществлены расходы, а в декабре – не позднее 20 декабря. Заявление за январь - март 2025 года подается не позднее 10.04.2025. Первичные документы, подтверждающие расходы на проезд и проживание должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете. 
8. Компенсация расходов превышающих выданный аванс производится путем перечисления денежных средств на счет председателя совета депутатов не позднее 3 дней после предоставления заявления с приложением соответствующих первичных документов, подтверждающих произведенные расходы., с приложением отчета о расходах подотчетного лица по форме согласно приказам Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», от 15.04.2021 N 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» и документов, подтверждающих фактические расходы.
9.  Сумма за питание и другие услуги, включенные в счета за наем жилого помещения, оплачиваются за счет собственных средств командированного и возмещению не подлежат.
10. Направление председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в командировки за пределы территории Российской Федерации производится по распоряжению председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа без оформления командировочного удостоверения, кроме случаев командирования в государства - участники Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы.
11. При направлении председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в командировки за пределы территории Российской Федерации суточные выдаются в подотчет в рублях, с последующим обменом их на иностранную валюту самостоятельно от своего лица. Суточные выплачиваются по курсу на день выдачи, либо на день перечисления на карточку.
Выплата председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа суточных при направлении в командировку за пределы территории Российской Федерации осуществляется в размерах, устанавливаемых постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 N812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств», но не более 2500 рублей в сутки.
12. За время нахождения председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа, направляемого в командировки за пределы территории Российской Федерации, в пути суточные выплачиваются по территории города Санкт-Петербурга и Ленинградской области в сумме 500 рублей, по всей остальной территории Российской Федерации, в сумме 700 рублей за каждый день нахождения в командировке. 
13. При следовании председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа с территории Российской Федерации день пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации день пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в рублях.
Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в паспорте председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа.
При направлении председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в служебные командировки на территории двух или более иностранных государств суточные за день пересечения границы между государствами выплачиваются в иностранной валюте по нормам, установленным для государства, в которое направляется председатель совета депутатов Сосновоборского городского округа.
14. При направлении председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа в служебные командировки на территорию государств - участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по отметкам в командировочном удостоверении, оформленном как при командировании в пределах территории Российской Федерации.
В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по решению председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.
15. Председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, выехавшему в командировку на территорию иностранного государства и возвратившемуся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные в иностранной валюте выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 N812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета», для служебных командировок на территории иностранных государств», с учетом ограничения предусмотренного п. 11 настоящего порядка.
В случае, если председатель совета депутатов Сосновоборского городского округа, направленный в командировку на территорию иностранного государства, в период служебной командировки обеспечивался иностранной валютой на личные расходы за счет принимающей стороны, направляющая сторона выплату суточных в иностранной валюте не производит. Если принимающая сторона не выплачивает председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа иностранную валюту на личные расходы, но предоставляет ему за свой счет питание, направляющая сторона выплачивает председателя совета депутатов Сосновоборского городского округа суточные в рублях в размере 30% указанной нормы.
16. Иные вопросы компенсации расходов, связанных со служебными командировками, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами. 
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА № 1

	к проекту решения совета депутатов Сосновоборского городского округа «Об утверждении Порядка компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями»

 
	Проект разработан с целью утверждения порядка компенсации расходов, связанных со служебными командировками в рамках исполнения председателем Совета депутатов Сосновоборского городского округа исполняющему свои полномочия на непостоянной основе представительских функций в отношениях с органами местного самоуправления Сосновоборского городского округа и других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, в соответствии с п. 5 пп. 2 статьи 32 Устава муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области и решения совета депутатов от 27.10.2021 года № 144 «Об утверждении «Положения о размере и порядке выплаты денежной компенсации депутатам совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области в связи с осуществлением ими своих депутатских полномочий на непостоянной основе (с изменениями)»


Председатель комитета финансов				                                     Т.Р.Попова























Исп. Евтушенко И.С.
(81369)-2-21-76 Бюджетный отдел БО

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА № 2

к проекту решения совета депутатов Сосновоборского городского округа «Об утверждении Порядка компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями»
 
1. Наименование проекта муниципального нормативного акта:
	 «Об утверждении Порядка компенсации расходов председателю совета депутатов Сосновоборского городского округа, исполняющему свои полномочия на непостоянной основе, связанных со служебными командировками в связи с осуществлением им представительской деятельности в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями».

2. Перечень положений (статей, пунктов) федеральных, региональных правовых актов, муниципальных правовых актов, регулирующих соответствующие правоотношения:

- Статьи 167,168,170 и 172 Трудового кодекса Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями)
- Постановление Правительства РФ от 18.11.2020 N 1853 «Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации»
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 N812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета», для служебных командировок на территории иностранных государств»
- Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки"
- Устав муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (с изменениями)
- Решение совета депутатов от 27.10.2021 года № 144 «Об утверждении «Положения о размере и порядке выплаты денежной компенсации депутатам совета депутатов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области в связи с осуществлением ими своих депутатских полномочий на непостоянной основе (с изменениями)»

3. В проекте муниципального нормативного акта отсутствуют коррупционные факторы.

Председатель комитета финансов			                                      Т.Р.Попова



Исп. Евтушенко И.С.
(81369)-2-21-76 Бюджетный отдел БО
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