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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  14.02.2018  № 3-р
Об утверждении порядка финансового обеспечения

и санкционирования расходов муниципальных бюджетных

учреждений Сосновоборского городского округа
В целях реализации положений пункта 1 статьи 78.1, статьи 78.2, статьи 79, статьи 269.1 Бюджетного  Кодекса Российской Федерации, Федерального Закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных муниципальных нужд», Федерального закона от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Приказа Минфина России от 01.07.2013 №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», приказом Минфина России от 16.12.2010 №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», постановления администрации муниципального образования Сосновоборского городского округа от 24.11.2010 №2393 «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям на иные цели из бюджета Сосновоборского городского округа», постановления администрации муниципального образования Сосновоборского городского округа от 17.07.2012 №1862 «Об утверждении Порядка предоставления бюджетных инвестиций муниципальным автономным и муниципальным бюджетным учреждениям муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области», постановления администрации муниципального образования Сосновоборского городского округа от 03.11.2010 №2244 «Об утверждении Порядка формирования муниципального задания и Порядка финансового обеспечения выполнения муниципального задания за счет средств местного бюджета муниципальными бюджетными учреждениями Сосновоборского городского округа»:

1. Утвердить Порядок финансового обеспечения и санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа (Приложение).

2. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру довести данное распоряжение до органов местного самоуправления, осуществляющих функции и полномочия учредителя в отношении подведомственных бюджетных учреждений.
3. В целях реализации настоящего распоряжения органам местного самоуправления, осуществляющих функции и полномочия учредителя организовать взаимодействие с бюджетными учреждениями, находящимися в их ведении. 
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания. 
5. Признать утратившим силу распоряжения комитета финансов от 06.11.2015 №31-р «Об утверждении порядка санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции», от 10.11.2015 №33-р «Об утверждении порядка финансового обеспечения и санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа, источником которых является субсидия на выполнение муниципального задания и приносящая доход деятельность»
 6. Контроль за выполнением  настоящего распоряжения возложить на начальника отдела казначейского исполнения бюджета, главного бухгалтера.

Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов                                                О.Г. Козловская 

Исп.: Касумова И.В.
т. 2-21-24
УТВЕРЖДЕН

распоряжением комитета финансов

Сосновоборского городского округа

от 14.02.2018 № 3-р
(Приложение)
ПОРЯДОК

ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ СОСНОВОБОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок финансового обеспечения и санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа (далее - Порядок) устанавливает порядок проведения Комитетом финансов Сосновоборского городского округа кассовых операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений.

1.2. В настоящем Порядке применяются понятия, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

Основные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке:

- комитет финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее - Комитет финансов) - финансовый орган, осуществляющий организацию исполнения местного бюджета;

- учредитель – юридическое лицо, создавшее организацию – юридическое лицо;
- муниципальное бюджетное учреждение (далее – бюджетное учреждение) – некоммерческая организация, созданная муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах. Деятельность бюджетного учреждения финансируется за счет субсидий, выделяемых из бюджета Сосновоборского городского округа через лицевые счета, открываемые в Комитете финансов;
- АЦК-Финансы – автоматизированная информационная система «Автоматизированный центр контроля»;
- СУФД – система удаленного финансового документооборота;

- заявка БУ/АУ на выплату средств - электронный документ, формируемый бюджетным учреждением в программном комплексе АЦК-Финансы (далее – Заявка);
- документ-основание – документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств;

2. Организация финансового обеспечения и санкционирование расходов

2.1. Проведение операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений осуществляется со счетов, открытых бюджетным учреждениям Комитетом финансов на балансовом счете 40701 «Негосударственные организации», который открыт Комитету финансов в отделе №16 Управления Федерального казначейства Ленинградской области (далее – Отдел №16).

2.2. Бюджетное учреждение через лицевые счета, открытые ему в Комитете финансов, осуществляет операции со средствами:

- приносящими доход деятельности (собственные доходы учреждения);
- находящимися во временном распоряжении учреждения;

- субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- целевых субсидий и бюджетных инвестиций на осуществление капитальных вложений;

2.3. Финансирование расходов бюджетных учреждений осуществляется в пределах фактически полученных доходов (включая неиспользованные остатки прошлых лет), отраженных на лицевых счетах бюджетных учреждений по видам поступлений.

Кассовые операции со средствами бюджетного учреждения осуществляются в пределах суммы, утвержденной планом финансово-хозяйственной деятельности.

2.4. Орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее – Учредитель) перечисляет средства субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания или средства целевых субсидий на лицевые счета бюджетных учреждений на основании соглашений о предоставлении субсидий.

В условиях электронного документооборота Учредитель самостоятельно формирует заявки на расход в АЦК-Финансы одновременно с документами-основаниями в форме электронной копии, служащими основанием для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств.
Документами-основаниями являются:

- заявка на перечисление субсидии от бюджетного учреждения, с указанием в ней реквизитов для правильного зачисления денежных средств на лицевой счет и резолюцией «К оплате» руководителя Учредителя (или лицом, имеющим право подписи) (Приложение №1);
- при перечислении целевой субсидии бюджетному учреждению обязательна к представлению пояснительная записка с обоснованием, на какие цели берется субсидия и в какие сроки будут освоены денежные средства.
2.5. Для организации санкционирования оплаты денежных обязательств, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии, бюджетное учреждение формирует Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному бюджетному учреждению на текущий год, по форме утвержденной Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.07.2010 №81н (далее – Сведения) (Приложение №2).

Бюджетное учреждение представляет Сведения Учредителю на бумажном носителе в сроки и в порядке, определенные Учредителем. Ответственный работник Учредителя проверяет представленные бюджетным учреждением Сведения, подтверждает достоверность указанных данных подписью с указанием даты и расшифровки подписи и передает в Комитет финансов в трех экземплярах.

Комитет финансов не позднее трех рабочих дней, следующих за днем представления Учредителем в Комитет финансов Сведений, осуществляет проверку на их соответствие установленной форме, а также на непревышение фактических поступлений и выплат по иным субсидиям, отраженным на лицевом счете бюджетного учреждения, показателям, содержащимся в Сведениях. При положительном результате проверки, документ подписывается ответственным исполнителем комитета финансов в поле «Отметка органа, осуществляющего ведение лицевого счета, о получении настоящего документа» с указанием даты и расшифровки подписи и возвращается Учредителю в двух экземплярах.
2.6. Процедура санкционирования оплаты расходов бюджетных учреждений осуществляется с использованием АЦК - Финансы;

2.7. Заявка (Приложение №3) содержит в соответствующих полях следующие обязательные реквизиты и показатели:

- номер заявки, число, месяц, год ее составления;

- наименование клиента, номер его лицевого счета в комитете финансов, идентификационный номер плательщика (далее - ИНН), код причины постановки на учет (далее - КПП);

- наименование контрагента, его ИНН, КПП и банковские реквизиты;

- коды бюджетной классификации Российской Федерации;

- общую сумму платежа, обозначенную цифрами и прописью;

- НДС (в случаи необходимости);

- очередность платежа;

- вид операции;
- текстовое назначение платежа, включающее в себя реквизиты (номер, дата) и предмет договора (контракта) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), и иные документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства; 

- в установленных случаях идентификатор платежа;
- в случае необходимости уникальный идентификатор начисления (УИН);

- подписи руководителя и главного бухгалтера.
Заявка представляется в электронном виде одновременно с документами-основаниями. Заявка является действительной до момента отзыва ее клиентом или до момента отказа заявки Комитетом финансов или Учредителем, но не более 30 календарных дней с даты ее составления.

Документы-основания представляются исключительно в электронном виде в формате Djvu.

2.10. Проверенные Заявки, удовлетворяющие всем требованиям действующего законодательства, доводятся в АЦК-Финансы ответственным работником Учредителя до статуса «Готов к исполнению» и включаются в реестр заявок БУ/АУ на выплату средств (далее – Реестр заявок) (Приложение №4).
2.11. Основанием для формирования Комитетом финансов платежных документов являются представленные Реестры заявок, которые согласовываются с руководителем Комитета финансов.
2.12. Комитет финансов, не позднее трех рабочих дней, следующих за днем представления Учредителем в Комитет финансов Заявок, по мере поступления, осуществляет проверку Заявки по следующим направлениям:
2.12.1. правильности указания номера соответствующего лицевого счета, открытого бюджетному учреждению;
2.12.2. правильности оформления полей Заявки на предмет их соответствия установленным правилам указания информации, идентифицирующей плательщика и получателя средств, в расчетных документах на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

2.12.3. правильности указания банковских реквизитов получателя платежа, в соответствии с документом-основанием;

2.12.4. правильности указания кодов видов расходов (далее – КВР) и классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ) и их соответствие кодам, действующим в текущем финансовом году на момент представления Заявки;

2.12.5. соответствие указанных в заявке КВР и КОСГУ, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

2.12.6. правильности указания суммы налога на добавленную стоимость, в соответствии с документом-основанием (в случае необходимости);

2.12.7. правильности указания в Заявке реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения договора) на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг или договора аренды и реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства; 
2.12.8. правильности заполнения поля «Назначение платежа» Заявки, исходя из содержания операции, предмета и реквизитов документа-основания;
2.12.9. допустимости авансового платежа и соответствие его размера установленному нормативным правовым актом Сосновоборского городского округа предельному размеру авансового платежа;
2.12.10. наличие информации о контракте из единой информационной системы в сфере закупок (далее - ЕИС), если договор заключен в соответствии с пунктами ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ, требующими размещения договора в реестре договоров. 
2.13. При санкционировании оплаты денежных обязательств, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии, Комитетом финансов дополнительно осуществляется проверка Заявки по следующим направлениям:

2.13.1. наличие указанных в Заявке кодов функциональной классификации расходов (далее – КФСР), КВР, КОСГУ и кода субсидии в Сведениях;

2.13.2. соответствие указанных в Заявке кодов КФСР, КВР, КОСГУ кодам, указанным в Сведениях по соответствующему коду субсидии;

2.11.3. непревышение суммы, указанной в Заявке, над суммой остатка расходов по соответствующим кодам КФСР, КВР, КОСГУ и соответствующему коду субсидии, учтенным на лицевом счете целевых субсидий за вычетом средств без права расходования;

2.13.4. соответствие информации, указанной в Заявке, Сведениям.

2.14. Реестры заявок в Комитет финансов необходимо представлять до 15:00 часов за три рабочих дня, предшествующих дню финансирования согласно Графику финансирования, утвержденного распоряжением Комитета финансов. 

На принятых реестрах заявок (в двух экземплярах) Комитет финансов ставит отметку об их принятии, проверке и возвращает один экземпляр Учредителю.

2.15. Если представленная Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком отдел казначейского исполнения бюджета комитета финансов формирует платежное поручение (Приложение №5), после чего Заявка приобретает статус «На исполнении». 
2.16. Из платежных поручений формируется Распоряжение на перечисление средств с текущего счета (пакет платежных поручений) и отправляется в Отдел №16 посредством программного комплекса СУФД.  
После получения банковской выписки по счету (далее - выписка) из Отдела №16, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета завершает обработку платежного поручения, сформированного из Заявки, после чего Заявка приобретает статус «Обработан».
2.17. Если представленная Заявка не соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета отказывает в исполнении Заявки, поясняя причину отказа в поле «Комментарий», после чего Заявка на оплату расходов приобретает статус «Отказан».

Отслеживать изменения статуса Заявки необходимо каждому бюджетному учреждению самостоятельно в системе АЦК-Финансы.

2.18. Комитет финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежа.

3. Порядок проведения предварительного и текущего контроля расходов
3.1. Расходы бюджетных учреждений осуществляются при представлении Учредителю документов-оснований, подтверждающих возникновение бюджетных и денежных обязательств.
3.2. Постановка на учет в АЦК-Финансы бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется Учредителем на основании документов-оснований:
- договоров, соглашений, дополнительных соглашений к договорам;

- локальных нормативных актов или документов (приказ, распоряжение, отчет, в котором определен способ осуществления закупки), если договор заключен в соответствии с пунктами ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ, не требующими размещения договора в реестре договоров, но в договоре данных сведений не прописано;
- информации о заключенном контракте из ЕИС, если договор заключен в соответствии с пунктами ст. 93 Федерального закона 44-ФЗ, требующими размещения договора в реестре договоров. 
Форма «Информация о заключенном контракте (его изменении)» должна быть подписана электронной подписью Руководителя Заказчика или иным уполномоченным лицом.
Документы-основания представляются бюджетным учреждением в электронном виде (формат Djvu) в сроки и в порядке, определенные Учредителем.

Ответственный работник Учредителя проверяет документы-основания и регистрирует документ «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» в АЦК-Финансы.

3.3. Договора должны быть заключены в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3.3.1. В контрактах (договорах) на приобретение товаров (выполнения работ, оказания услуг) должны быть отражены существенные условия (предмет, цена, порядок расчетов, ответственность сторон и т.п.).
3.3.2. Контракты (договора), оплата по которым предусматривает авансовые платежи, должны быть заключены с учетом требований решения Совета депутатов о бюджете Сосновоборского городского округа на соответствующий финансовый год и плановый период.
3.3.3. Заключение договоров осуществляется в пределах плановых показателей по поступлениям, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.
3.3.4. В договоре должен быть прописан Федеральный закон, на основании которого он заключен.
3.4. Для подтверждения возникновения денежного обязательства, в рамках принятого бюджетного обязательства бюджетное учреждение представляет в электронном виде вместе с заявкой обязательный перечень документов-оснований:
3.4.1. При расчете с контрагентами по поставленным товарам, выполненным работам, оказанным услугам в соответствии с заключенными контрактами (договорами) обязательны к представлению следующие оригинальные расчетные документы:

- счет с указанием всех реквизитов поставщика, номера и даты договора, наименования, количества, цены и общей суммы товаров (работ, услуг). Счет предоставляется с обязательной резолюцией руководителя "К оплате";
- товарно-транспортная накладная (товарная накладная) с указанием номера и даты  контракта (договора), на основание которого поставлялись материально-товарные ценности;
- акт выполненных работ (акт оказания услуг) с указанием номера и даты контракта (договора), на основание которого выполнялись работы (услуги);
- акт о приемке выполненных работ (КС-2);

- справка о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3);
- иные документы, предусмотренные договором;
- при перечислении оплаты по гражданско-правовым договорам документом-основанием для оплаты является акт выполненных работ (оказанных услуг).

3.4.2. При отсутствии счета предусматривается возможность оплаты контрактов (договоров) по счету-фактуре (универсальному передаточному документу). Для этого обязательны к представлению следующие документы:

- счет-фактура (универсальный передаточный документ) с обязательной резолюцией руководителя "К оплате";

- иные документы, прописанные в пункте 3.4.1.
3.4.3. При авансовых платежах, предусмотренных условиями контракта (договора), документом-основанием является счет с указанием всех реквизитов исполнителя, номера и даты заключения договора,  наименования, количества, цены, общей суммы товаров (работ, услуг). На счете обязательно должна быть резолюция руководителя «К оплате». Счета со сроком давности более 30 календарных дней к исполнению не принимаются.
При осуществлении предварительной оплаты за товары (работы и услуги), в поле «Назначение платежа» Заявки указывается слово «Предоплата» или «Аванс». 
При частичной оплате по счету бухгалтер бюджетного учреждения делает отметку о ранее проведенных платежах  с указанием номера заявки на расход, даты и суммы на оригинале счета.

3.4.4. При представлении Заявки на оплату штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов представляются требования налоговых органов, бухгалтерские справки.

3.4.5. При расчете по контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем своих обязательств, кроме прочих документов, представляется документ (акт), содержащий сведения об исполнении обязательств по контракту исполнителем и о принятых результатах исполнения контракта, включая сумму неустойки (пеней, штрафов), а так же расчет суммы неустойки (пеней, штрафов).
При представлении Заявки на перечисление суммы неустойки (пеней, штрафов) на расчетный счет Учредителя в поле «Назначение платежа» указывается исполнитель, за которого осуществляется перечисление неустойки (пеней, штрафов), номер и дата договора.
3.4.6. При представлении заявок на погашение просроченной кредиторской задолженности и кредиторской задолженности прошлых лет, кроме договора и неоплаченных первичных документов, обязателен к представлению акт сверки, оформленный в надлежащем порядке. 

3.4.7. При представлении заявки для выплаты заработной платы за вторую половину месяца необходимо одновременно вместе с Заявкой представить заявки на перечисление удержанного налога на доходы физических лиц.

Заявки для выплаты заработной платы за вторую половину месяца без удержанного налога на доходы физических лиц комитетом финансов к исполнению не принимаются.

3.4.8. При перечислении на карту сотруднику денежных средств под отчет документами-основаниями служат:
- заявление сотрудника бюджетного учреждения на выдачу денежных средств в подотчет с резолюцией руководителя;

- приказ на командировку;

- смета предстоящих расходов.
3.4.9. При перечислении денежных средств на банковскую карту сотрудника на возмещение расходов, понесенных работником бюджетного учреждения в результате приобретения за счет личных средств товаров, работ, услуг в интересах учреждения:

- авансовый отчет (бухгалтерская справка);

- заявление сотрудника бюджетного учреждения на возмещение расходов с резолюцией руководителя;

- приказ на командировку;

- смета расходов. 
3.5. Все оригиналы документов-оснований к Заявке представляются в электронном виде. Текст документа должен быть легко читаемым, четким.
Комитет финансов оставляет за собой право отказать Заявку, если электронные копии документов имеют нечитаемые фрагменты текста, реквизитов или печати либо с иными особенностями, которые могут привести к неверному толкованию содержания документа в целом.
3.6. В случае необходимости Комитет финансов вправе требовать для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренные требованиями законодательных и нормативных актов Российской Федерации.

3.7. Ответственность за правильность сведений, указанных в Заявке, за наличие подтверждающих документов-оснований, оформленных в соответствии с законодательными и нормативными актами, за нецелевое расходование средств несет руководитель бюджетного учреждения. 
Приложение 1
к Порядку финансового обеспечения и санкционирования 

расходов муниципальных бюджетных учреждений 

Сосновоборского городского округа
Учредитель (орган, осуществляющий
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Бланк учреждения

______________№ ____________
на №  
от____________
функции и полномочия учредителя)

Заявка на перечисление субсидии

         Прошу перечислить субсидию ________________________ за ______________________ , 






                 (название субсидии)                                     (период)
согласно графика финансирования. 

Соглашение №____ от ________________
	Расходные КБК для перечисления

учреждению субсидии
	Аналитические коды для зачисления субсидии
	Сумма

	КБК расходов (20 знаков)
	ДопФК
	ДопЭк
	ДопКР
	КВФО
	КОСГУ
	Код субсидии
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	


Реквизиты:

	Руководитель 
учреждения:
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
учреждения:
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель 

Ф.И.О., телефон

 




Приложение №2
к Порядку финансового обеспечения и санкционирования 

расходов муниципальных бюджетных учреждений 

Сосновоборского городского округа
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ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ ГОСУДАРСТВЕННОМУ (МУНИЦИПАЛЬНОМУ) УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20  Г.

Форма по ОКУД

от " Дата

Государственное (муниципальное)

учреждение (подразделение) по ОКПО

ИНН/КПП Дата представления предыдущих Сведений

Наименование бюджета по ОКТМО

Наименование органа, осуществляющего

функции и полномочия учредителя Глава по БК

Наименование органа, осуществляющего

ведение лицевого счета по ОКПО

Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака) по ОКЕИ

по ОКВ

Остаток средств на начало года

на начало 20  г.

Всего

Номер страницы

Руководитель Всего страниц

Руководитель финан-

сово-экономи-

ческой службы Ответственный

исполнитель

Ответственный

исполнитель  г.



(расшифровка подписи)



20

(должность) (подпись)



0501016



"



 г.



2

20



6



код



(наименование иностранной валюты)



"



"



(должность) (подпись)



"

20



 г.



(расшифровка подписи)



(телефон)

"



ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА,

О ПРИНЯТИИ НАСТОЯЩИХ СВЕДЕНИЙ



(расшифровка подписи)

(телефон)



(подпись)



(подпись)



(расшифровка подписи)



1



5



3 4



КОДЫ



"



 г.

СВЕДЕНИЯ

20

Наименование субсидии

Код

субсидии

Код 

по бюджетной 

классификации 

Российской 

Федерации



поступления сумма



код сумма



9



Планируемые

Разрешенный к использованию

остаток субсидии прошлых лет



Суммы возврата дебиторской 

задолженности прошлых лет

выплаты



(расшифровка подписи) (подпись)



х



УТВЕРЖДАЮ



осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения))

(наименование должности лица, утверждающего документ; наименование органа,

Код 

объекта 

ФАИП

7 8 10










 Приложение 3 
к Порядку финансового обеспечения и санкционирования 

расходов муниципальных бюджетных учреждений 

Сосновоборского городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0401060

	Поступ. в банк плат.
	
	
	
	
	Списано со сч.плат.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Заявка на выплату средств БУ/АУ №

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	
	
	
	

	Сумма прописью
	

	
	

	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сумма
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Сч. №
	

	
	
	

	Плательщик
	
	

	 
	 БИК
	 

	
	 Сч. №
	 

	Банк плательщика
	
	

	
	 БИК
	

	
	 Сч. №
	

	Банк получателя
	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сч. №
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Вид оп.
	
	 Срок плат.
	 

	
	 Наз.пл.
	 
	 Очер.плат.
	

	Получатель
	 Код
	 
	 Рез.поле
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	

	

	Назначение платежа

	М.П.
	Подписи
	
	
	Отметки банка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	














Приложение 4 
к Порядку финансового обеспечения и санкционирования 

расходов муниципальных бюджетных учреждений 

Сосновоборского городского округа
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 (наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Реестр заявок БУ/АУ на выплату средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата печати: 

	Учреждение:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер
	Дата
	Учреждение
	Счет
	Получатель
	Счет получателя
	Очередность
	Идентификатор платежа
	КВР
	КОСГУ
	КВФО
	Код субсидии
	Назначение платежа
	Обязательство
	Сумма

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	документов в реестре:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого по реестру:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Порядку финансового обеспечения и санкционирования 

расходов муниципальных бюджетных учреждений 

Сосновоборского городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0401060

	Поступ. в банк плат.
	
	
	
	
	Списано со сч.плат.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ №
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	
	
	
	

	Сумма прописью
	

	
	

	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сумма
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Сч. №
	

	
	
	

	Плательщик
	
	

	 
	 БИК
	 

	
	 Сч. №
	 

	Банк плательщика
	
	

	
	 БИК
	

	
	 Сч. №
	

	Банк получателя
	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сч. №
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Вид оп.
	
	 Срок плат.
	 

	
	 Наз.пл.
	 
	 Очер.плат.
	

	Получатель
	 Код
	 
	 Рез.поле
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	

	

	Назначение платежа

	М.П.
	Подписи
	
	
	Отметки банка
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